Zaktad Ubezpieczen Spotfecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w Poznaniu
Fabryczna 27/28

61-512 Poznan

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7773216220
REGON: 301830852

Znak pisma: 292013070243PR0O001
Znak sprawy: 292013070243

Protokét kontroli

Ptatnika sktadek: PR SKORZEWO, 60-185 Skérzewo, Kolejowa 21.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych Matgorzata Rézanska,
posiadajgcy legitymacje stuzbowg nr 15242, na podstawie upowaznienia nr 2920130702431 wystawionego
19 lipca 2013 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 29 sierpnia 2013 r. - 30 sierpnia 2013 r., 2 wrzesnia 2013 r. - 3 wrzesnia
2013r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 29 sierpnia 2013 r. platnikowi sktadek:
Dyrektorowi Przedszkola Alicji Studzinskiej-Szychowiak.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 2.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2012 r.: 28.

Ptatnik sktadek zgtaszat do ubezpieczen spotecznych sredniomiesiecznie w 2012r. - 25 osdb.

Kontrola przeprowadzona zostata w Urzedzie Gminy Dopiewo — w miejscu przechowywania dokumentéw
przez ptatnika sktadek.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.08.2013r.

Zakresy kontroli

1. Prawidiowo$¢ i rzetelno$¢ obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu
3. Prawidtowo$¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe
!
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

1
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Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentoéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli. :

1. Prawidiowos¢ i rzetelnos$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.12.2012r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano:

- uchwate Rady Gminy z dnia 28.03.2011r;

- zaswiadczenie o nadaniu numeru REGON;

- decyzje o nadaniu numeru NIP;

- akta osobowe pracownikow;

- umowy cywilno-prawne,

- o$wiadczenia dla celéw ubezpieczen spotecznych;

- zgloszenie ptatnika sktadek zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS;

Ustalono:
1.1. Przedszkole Publiczne w Skérzewie zostato utworzone na podstawie uchwaty nr VI/49/11 Rady Gminy

Dopiewo z dnia 28.03.2011r.

1.2. Dyrektorem Przedszkola Publicznego w Skoérzewie jest Alicja Studziriska-Szychowiak.

1.3. Siedziba ptatnika sktadek znajduje sie w Skorzewie, ul. Kolejowa 21.

1.4. W trakcie kontroli wyjasnien udzielata Sylwia Wzgarda — petnomocnik dyrektora przedszkola
(petnomocnictwo — akta kontroli strona 4).

1.5. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dokonano zgtoszenia danych ptatnika sktadek na dokumencie
ZUS ZPA.

1.6. Sprawy zwigzane ze zgtaszaniem do ubezpieczenia spotecznego i ubezpieczenia zdrowotnego oraz
dokonywaniem rozliczen przed ZUS prowadzi Sylwia Wzgarda zatrudniona w Urzedzie Gminy Dopiewo.

1.7. Zatrudnienie pierwszej osoby, za ktérg wystapit obowigzek opfacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne nastapit z dniem 01.09.2011r. :

1.8. Na dzien wszczecia kontroli zatrudniano 31 oséb na podstawie umoéw o prace i 1 osobe na podstawie
umowy zlecenia.

1.9. Na dzien 30 listopada 2012r. zatrudniano 27 osob na podstawie uméw o prace i 1 osobe na podstawie
umowy zlecenia.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Zbadano:

- listy wyptfat wynagrodzen za okres od 09/2011 do 12/2012;

- deklaracje roczne PIT - 4R;

- informacje dla celu ustalenia stopy wypadkowej ZUS IWA za rok 2012 zaewidencjonowane w
Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS;

- rachunki do umoéw zlecenia;

- regulamin zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

1.2.1 Wyptata wynagrodzen nauczycieli dokonywana jest z gory pierwszego dnia miesigca pracy poprzez
przelewy na rachunki bankowe pracownikéw, natomiast wyptata wynagrodzen pozostatych pracownikéw
dokonywana jest w terminie do ostatniego dnia miesigca pracy. Zleceniobiorcy otrzymuja wynagrodzenia po
zakonczeniu wykonywania pracy, w terminach zgodnych z rachunkami do umow zlecen,| w terminach
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zgodnych z dokonanymi przelewami na rachunki bankowe.

1.2.2 Platnik skiadek przekazat informacje ZUS IWA za rok 2012, liczba oséb podlegajacych ubezpieczeniu
wypadkowemu w okresie od 01.01.2012r. do 31.12.2012r. wynosita co najmniej 10 oséb miesiecznie. Platnik
ustalit sktadke na ubezpieczenie wypadkowe w okresie od 09/2011 do 12/2012 wedtug stopy procentowej w
wysokosci: 0,93% zgodnie z zaswiadczeniem REGON.

1.2.3 Platnik sktadek nie prowadzi ewidencji oséb zatrudnionych w szczegélnych warunkach i o szczegdinym
charakterze, gdyz nie zatrudnia takich osoéb.

Dowod:
- Protokét przyjecia wyjasnien Sylwii Wzgarda;
(akta kontroli strona 30).

1.2.4. W deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za 01/2012 obliczono skfadki na ubezpieczenia emerytalne,
rentowe, chorobowe, wypadkowe, ubezpieczenie zdrowotne i Fundusz Pracy od kwoty: 5.727,27 za
Agnieszke Grzeskowiak, ktérej zgodnie z listami ptac wyptacono w tym miesigcu wynagrodzenie za prace w
kwocie: 4.178,91 zt brutto oraz dodatkowe wynagrodzenie roczne ,13” stke w kwocie: 774,18 zt brutto.
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne za ubezpieczong w tym miesigcu wynosi: 4.953,09.

Zgodnie z art. 4 pkt 9 oraz art. 18 ust. 1 i art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity Dz. U. z 2009r. Nr 205, poz.1585 ze zm.) podstawe wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe, chorobowe i wypadkowe pracownikéw stanowi przychéd w
rozumieniu przepisow o podatku dochodowym od oséb fizycznych z tytutu: zatrudnienia w ramach stosunku
pracy.

Zgodnie z art. 81. ust. 1 oraz ust 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze Srodkéw publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 64, poz. 1027 ze zm.) w powiazaniu
z art. 18 ust. 1 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych, podstawe wymiaru skiadki na ubezpieczenie
zdrowotne pracownikéw stanowi przychéd w rozumieniu przepisow o podatku dochodowym od osdéb
fizycznych z tytutu zatrudnienia w ramach stosunku pracy. Podstawe wymiaru sktadki pomniejsza sie o kwoty
sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez ubezpieczonych.

Zgodnie z art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. Nr 99, poz. 1001 ze zm.) pracodawca optaca skiadki na Fundusz Pracy od kwot stanowigcych
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Dowad:
- kserokopie list ptac i dowodoéw wyptat wynagrodzen w 01/2012 za A. Grzeskowiak:
(akta kontroli strony 10-28).

Petnomocnik dyrektora przedszkola publicznego Sylwia Wzgarda wyjasnita, ze z uwagi na przeoczenie do
podstawy wymiaru sktadek w 01/2012 dwukrotnie wykazano wynagrodzenie roczne ,13 stke” w kwocie:
774,18 za pracownice A. Grzeskowiak.

Dowad:
- protokét przyjecia wyjasnien Sylwii Wzgarda;
(akta kontroli strona 30).

Réznica w naliczeniu sktadek na dobro ptatnika sktadek wynosi: 302,84 w tym:
- na ubezpieczenie emerytalne: 151,12;

- na ubezpieczenie rentowe: 46,45;

- na ubezpieczenie chorobowe: 18,97;

- na ubezpieczenie wypadkowe:7,20;

- na ubezpieczenie zdrowotne: 60,13;

- na Fundusz Pracy: 18,97.

Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

m Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne ,
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m Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i 'iubezpie;czenie
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zdrowotne

m  Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytufu.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.12.2012r.

Zbadano:
- listy ptac za okres od 09/2011r. do 12/2012r;
-dokumentacje niezbedng do ustalenia uprawnien do $wiadczen z ubezpieczenia chorobowego;

- akta osobowe pracownikdw.

2.1. Platnik sktadek na dzien 30.09.2011r. oraz 30 listopada 2011r. zgtaszat do ubezpieczenia chorobowego
powyzej 20 oséb.

2.2. Kontrole przeprowadzono na podstawie list wyptat, oraz deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA o
najwyzszych identyfikatorach przekazanych na dzien rozpoczecia kontroli zidentyfikowanych w
Kompleksowym Systemie.

2.3. Kontroli poddano 100% $wiadczen pienieznych z ubezpieczen spotecznych wyptaconych w 12/2012 to
jest: 2 pozycje zasitkow chorobowych i 3 pozycje zasitkéw opiekunczych.

2.4. Kontroli poddano $wiadczenie pieniezne o najwyzszej kwocie zasitku wyptacone w okresie objetym
kontrolg za Zofie Drossel-Jordeczke.

2.5. Ptatnik sktadek ustalit prawo do swnadczen pienieznych, wyptacit je i rozliczyt zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

2.6. W okresie objetym kontrolg nie ustalano uprawnien, nie wyptacono i nie rozliczano w ciezar sktadek na

ubezpieczenia spoteczne $wiadczen pienieznych z ubezpieczenia wypadkowego, zasitkéw macierzynskich,
Swiadczen rehabilitacyjnych oraz kwot wyréwnan zasitkow i odsetek od kwot tych.

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.08.2013r.

3.1. W okresie objetym kontrolg nie kompletowano wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i $wiadczenia
rentowe.

Dowod:

- Protokét przyjecia wyjasnien petnomocnika Sylwii Wzgarda;
(akta kontroli strona 30).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéow ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto okres od dnia 01.09.2011r. do dnia 31.08.2013r.

4.1. W okresie objetym kontrolg ptatnik sktadek nie zatrudniat oséb z ustalonym prawem do $wiadczenia
emerytalnego i rentowego.

Dowod: !

- Protokét przyjecia wyjasnien Sylwii Wzgarda .

(akta kontroli strona 30). J
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4.2. W okresie objetym kontrolg wystawiono 1 zaswiadczenie ZUS Z-3. Kontroli poddano zaswiadczenie
sporzadzone za Andrzeja Zgotfa z dnia 15.10.2012r. oraz listy ptac i akta osobowe pracownika.

4.3. Zaswiadczenie ZUS Z-3 zostato sporzadzone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

4.4. W okresie objetym kontrolg sporzgdzono informacje dla celu obliczenie wysokosci stopy procentowej na
ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za rok 2012r. Informacja ZUS IWA zostata sporzadzona zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

4.5. W okresie objetym kontrolg nie wystawiano zadnych innych zaswiadczen.

Dowdéd:
- Protokét przyjecia wyjasnien Sylwii Wzgarda;
(akta kontroli strona 30).

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z pézn. zm.), ptatnik skladek ma prawo ztozyé w terminie 14 dni
od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac rownocze$nie stosowne
$rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek w
Poznaniu, Fabryczna 27/28, 61-512 Poznan.

Kontrole zakonczono w dniu 3 wrzesnia 2013 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Dopiewo, dnia 3 wrzesnia 2013 r.

(podpis kontrolujgcego)

Protokot kontroli doreczono pfatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Ptatnik. ‘D':'ZEDSZ*,‘"OLE ‘DUSL?C;I"YE
Skérzews ul. Kolejowa 21

60-185 Poznan
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