OGLOSZENIE O WOLNYM
STANOWISKU PRACY

Dyrektor Przedszkola Publicznego ,,Iskierki” w Skorzewie ogtasza nabdr na stanowisko:

INTENDENT / INTENDENTKA (Pracownik administracji)

Nazwa jednostki: Przedszkole Publiczne ,Iskierki” w Skérzewie

Adres: ul. Kolejowa 21, 60-185 Skoérzewo

Wymiar czasu pracy: petny etat (1/1)

Forma zatrudnienia: umowa o prace na zastepstwo z mozliwoscig przediuzenia
Przewidywany termin rozpoczecia pracy: 07.09.2026 .

. WYMAGANIA NIEZBEDNE (formalne):

1.

Obywatelstwo polskie (lub obywatelstwo panstwa czionkowskiego UE badz innych
panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RP).
Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wyksztatcenie: minimum srednie.

Posiadanie aktualnego orzeczenia lekarskiego do celow
sanitarno-epidemiologicznych (lub gotowos¢ do jego natychmiastowego wyrobienia).

II. WYMAGANIA DODATKOWE (mile widziane):

1.

2.

Wyksztatcenie srednie lub wyzsze o profilu gastronomicznym, dietetycznym lub
ekonomicznym.

Znajomos¢ przepisdéw dotyczacych prawidtowego zywienia dzieci w wieku
przedszkolnym oraz systemu HACCP i zasad GHP/GMP.

Biegta obstuga komputera (w szczegdlnosci arkusza kalkulacyjnego MS Excel oraz
programow do obstugi magazynu i intendentury).

Umiejetnosé prowadzenia dokumentacji magazynowe;j i finansowej w jednostkach
budzetowych.

Samodzielnos¢, wysoka organizacja pracy, rzetelnosé oraz umiejetnosc pracy w
zespole.

lIl. GLOWNY ZAKRES OBOWIAZKOW:

1.

Planowanie i uktadanie jadtospiséw dekadowych zgodnie z obowigzujacymi normami
zywieniowymi dla dzieci w wieku przedszkolnym, przy Scistej wspotpracy z szefem
kuchni.



2. Organizowanie i nadzorowanie zaopatrzenia przedszkola w artykuty zywieniowe, w
tym kontrola jakosciowa i ilosciowa dostaw.

3. Prowadzenie petnej dokumentacji magazynu zywnosciowego (wystawianie
dokumentéw PZ, WZ, raportéw magazynowych).

4. Codzienne sporzadzanie raportow zywieniowych oraz kalkulacja dziennej stawki
zywieniowe;j.

5. Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym i formalnym oraz terminowe
przekazywanie ich do ksiegowosci.

6. Prowadzenie i nadzér nad dokumentacjg systemu HACCP oraz dbanie o prawidtowe
warunki przechowywania zywnosci.

IV. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. List motywacyjny oraz zyciorys (CV) opatrzony wtasnorecznym podpisem.

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje
zawodowe.

3. Kserokopie swiadectw pracy z poprzednich miejsc zatrudnienia (jesli dotyczy).

4. Podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z petni praw publicznych.

5. Podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie.

6. Podpisang klauzule informacyjng RODO (zgode na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji).

V. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie przedszkola lub przestaé
pocztg na adres: Przedszkole Publiczne ,Iskierki”, ul. Kolejowa 21, 60-185 Skérzewo w
zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko: Intendent”, w terminie do dnia
13.06.2026

Aplikacje, ktore wptyng po wyznaczonym terminie, nie bedg rozpatrywane. Dyrektor
zastrzega sobie prawo do kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami.
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